COMUNE DI ARCOLE

Provincia di Verona
Piazza Marconi,1 — 37040 Arcole

P.1.01844780237 - C.F. 83002270235
Tel. 045 7639611 — fax 045 7635532 - @mail: ufficio.tecnico@comune.arcole.vr.it

PUBBLICATO 19.01.2012

BANDO D’ISCRIZIONE ALL’ALBO FORNITORI DEI BENI, SERVIZI E LAVORI

I Comune di Arcole, in esecuzione della Delibera Consiglio Comunale n.13 del 25/03/2011 intende procedere alla
costituzione dell’Albo Fornitori per I'affidamento, a mezzo di procedura negoziata ovvero in economia, di beni, servizi e
lavori.

Le ditte interessate all'inserimento nell’Albo Fornitori dovranno far pervenire la domanda, indirizzata al Comune di Arcole
con sede in Piazza Marconi, 1 37040 Arcole (VR) secondo i modelli predisposti dall Amministrazione e disponibili sul
sito internet entro e non oltre le ore 12,00 del 30° (trentesimo) giorno dalla data di pubblicazione del presente avviso
all’Albo Pretorio del comune.

Resta inteso comunque che si potranno presentare domande al protocollo dell’ente oltre il termine fissato ( ore 12,00 del
30° (trentesimo) giorno dalla data di pubblicazione del presente avviso allAlbo Pretorio del comune) ma che dovranno
rimanere in attesa di nuovo aggiornamento.

Ulteriori informazioni potranno essere richieste all'ufficio Tecnico LL.PP. Tel. 045.7639614 - Ufficio Segreteria
045.7639611 e-mail: protocollo@comune.arcole.vr.it

Per quanto non specificato nel presente bando si fa riferimento al Disciplinare per listituzione dell'albo dei fornitori di
beni, servizi e lavori, ed agli schemi allegati predisposti dall’Ente, cui si rinvia e che costituiscono parte interante del

presente bando.-

Arcole, 12.01.2012

I RESPONSABILE UFFICIO TECNICO
(Bignone dott. Alberto)
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AVVISO

ALBO FORNITORI DI BENI, E DEI PRESTATORI DI SERVIZI E LAVORI DEL COMUNE DI ARCOLE

L’ALBO COMUNALE PER LA FORNITURA DI BENI E DEI PRESTATORI DI SERVIZI E LAVORI, ISTITUITO SULLA
BASE DEL REGOLAMENTO DI SEMPLIFICAZIONE DEI PROCEDIMENTI DI SPESA IN ECONOMIA, FE'
AGGIORNATO UNA VOLTA ALL’ANNO E CONSULTABILE PRESSO L’ALBO PRETORIO.-

Nella domanda di iscrizione il fornitore deve indicare la categoria merceologica, compresa tra quelle illustrate nell' elenco
categorie merceologiche.-
I SERVIZIO preposto, sulla base di quanto previsto dai Regolamenti di semplificazione dei procedimenti di spesa in
economia, procede alla verifica delle condizioni che prevedono I'esclusione dalla partecipazione alle gare (art. 11 D. L.vo
358/92) dei fornitori, richiedendo i documenti necessari al momento della gara stessa.-
| fornitori sono iscritti automaticamente all’albo se, entro 3 mesi dalla domanda, non ricevono nessuna comunicazione
diversa. | fornitori che non rispondono entro 2 mesi dalla richiesta di ulteriori informazioni e dati non sono iscritti all'albo
se gli stessi risultano incompleti.-
| fornitori, consapevoli delle sanzioni penali previste dall’art. 76 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, nel caso di dichiarazioni
non veritiere, di formazione o uso di atti falsi, sono tenuti a comunicare tempestivamente ogni variazione o
aggiornamento dei dati autocertificati.-
L'albo comunale fornitori qualificati & aggiornato escludendo:

« i fornitori che per due volte non hanno risposto a lettera di invito a partecipare ad un procedimento di gara,

senza fornire, in merito, motivazione scritta;

« i fornitori che hanno subito I'applicazione di almeno due penali previste nel capitolato d'appalto.-
L’esclusione & comunicata ai fornitori.-
L'esclusione ha una validita di due anni dalla comunicazione. Trascorso tale periodo di tempo i fornitori esclusi possono
richiedere nuovamente l'iscrizione all'albo.-
Il Comune rinnova la qualificazione di tutti i propri fornitori, richiedendo chiedendo conferma delle certificazioni prodotte
e, ove ritenuto utile dalla ditta, integrare con le eventuali altre nuove certificazioni acquisite, ogni 3 (tre) anni.-
Per essere iscritti all'albo comunale dei fornitori qualificati occorre produrre la seguente documentazione, debitamente
compilata e sottoscritta:

» Allegato A - ELENCO CATEGORIE E SOTTOCATEGORIE DEI BENI E DELLE PRESTAZIONI DI SERVIZI E
LAVORI;
» Allegato B - DOMANDA DI ISCRIZIONE ALL’ ALBO FORNITORI DEI BENI E DELLE PRESTAZIONI DI
SERVIZI E LAVORI DEL COMUNE DI ARCOLE;
» Allegato C - DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI CERTIFICAZIONE E NOTORIETA'
» Allegato D - DISCIPLINARE PER L’ ISTITUZIONE DELL’ ALBO DEI FORNITORI DEI BENI E DELLE
PRESTAZIONI DI SERVIZI E LAVORI DEL COMUNE DI ARCOLE;
e Allegato E - QUESTIONARIO INFORMATIVO
Tale documentazione va inoltrata a :
Comune di Arcole
Piazza Marconi, 1
37040 Arcole (VR)
Arcole, 12.01.2012

I RESPONSABILE UFFICIO TECNICO
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(Bignone dott. Alberto)
ALLEGATO A

ELENCO CATEGORIE E SOTTOCATEGORIE DEI BENI E DEI
PRESTATORI DI SERVIZI E LAVORI

CATEGORIA 1 ABBIGLIAMENTO ED ACCESSORI PER IL PERSONALE
SOTTOCATEGORIA 1.1 DIVISE — UNIFORMI - INDUMENTI DA LAVORO
SOTTOCATEGORIA 1.2 FORNITURA INDUMENTI ANTINFORTUNISTICI
SOTTOCATEGORIA 1.3 CALZATURE

SOTTOCATEGORIA 1.1 FORNITURA ACCESSORI ARMI E MUNIZIONI PER POLIZIA LOCALE
CATEGORIA 2 APPARECCHI E PRODOTTI AUDIOVISIVI E FOTOGRAFICI
SOTTOCATEGORIA 2.1 APPARECCHIATURE TELEVISIVE

CINEMATOGRAFICHE E DI VIDEOCONFERENZA

SOTTOCATEGORIA 2.2 APPARECCHIATURE, IMPIANTI E ACCESSORI DI
STEREFONIA AD ALTA FEDELTA’

SOTTOCATEGORIA 2.3 APPARECCHIATURE FOTOGRAFICHE ED ACCESSORI
SOTTOCATEGORIA 2.4 PROIETTORI — LAVAGNE LUMINOSE ED ACCESSORI
CATEGORIA 3 APPARECCHI TECNICO/SCIENTIFICI

SOTTOCATEGORIA 3.1 APPARECCHIATURE DI RILIEVO E CONTROLLO
AMBIENTALE

SOTTOCATEGORIA 3.2 APPARECCHIATURE PER RILEVAMENTI TOPOGRAFICI
SOTTOCATEGORIA 3.3 ATTREZZATURE PER LABORATORI SCIENTIFICI E
SCOLASTICI

CATEGORIA 4 ARTICOLI E MATERIALE IGIENICO —SANITARIO E PER PULIZIA
SOTTOCATEGORIA 4.1 DETERSIVI DETERGENTI E DISINFETTANTI
SOTTOCATEGORIA 4.2 ATTREZZATURE PER PULIZIA

SOTTOCATEGORIA 4.3 ARTICOLI AUSILIARI LOCALI IGIENICI E DI SERVIZIO
CATEGORIA 5 ARTICOLI E MATERIALE PER RIPARAZIONI E MANUTENZIONI
SOTTOCATEGORIA 5.1 MATERIALE ELETTRICO E PER LA PUBBLICA
ILLUMINAZIONE

SOTTOCATEGORIA 5.2 MATERIALE IDRAULICO E TERMOIDRAULICO
SOTTOCATEGORIA 5.3 MATERIALE TELEFONICO

SOTTOCATEGORIA 5.4 MATERIALE PER L’EDILIZIA

SOTTOCATEGORIA 5.5 UTENSILERIE VARIE E MINUTERIE METALLICHE
SOTTOCATEGORIA 5.6 COLORI — VERNICI E PARATI

SOTTOCATEGORIA 5.7 PROFILATI E LAMINATI FERROSI

SOTTOCATEGORIA 5.8 LEGNAME VARIO

SOTTOCATEGORIA 5.9 INFISSI E PORTE

SOTTOCATEGORIA 5.10 SERRATURE E CHIAVI

CATEGORIA 6 VERDE PUBBLICO

SOTTOCATEGORIA 6.1 PIANTE E FIORI

SOTTOCATEGORIA 6.2 ARTICOLI E PRODOTTI PER GIARDINAGGIO
SOTTOCATEGORIA 6.3 REALIZZAZIONE PARCHI E GIARDINI

SOTTOCATEGORIA 6.4 POTATURA PIANTE

SOTTOCATEGORIA 6.5 MANUTENZIONE AREE VERDI URBANE, SFALCIO

DELLE BANCHINE STRADALI, IRRIGAZIONE.

SOTTOCATEGORIA 6.6 ARREDO PER PARCHI E GIARDINI.

CATEGORIA 7 ARTICOLI PER CERIMONIE E MANIFESTAZIONI
SOTTOCATEGORIA 7.1 COPPE E EMEDAGLIE

SOTTOCATEGORIA 7.2 BANDIERE — STENDARDI — GONFALONI E GAGLIARDETTI

SOTTOCATEGORIA 7.3 ARTICOLI DI RAPPRESENTANZA

SOTTOCATEGORIA 7.4 ADDOBBI

CATEGORIA 8 ATTREZZATURE E MATERIALE ANTINFORTUNISTICO
SOTTOCATEGORIA 8.1 ATTREZZATURE E PRODOTTI DI PRONTO SOCCORSO
SOTTOCATEGORIA 8.2 ATTREZZATURE E MATERIALE ANTINCENDIO
SOTTOCATEGORIA 8.3 DISPOSITIVI DI PROTEZIONE (DPI)

CATEGORIA 9 ATTREZZATURE INFORMATICHE

SOTTOCATEGORIA 9.1 HARDWARE

SOTTOCATEGORIA 9.2 SOFTWARE

SOTTOCATEGORIA 9.3 ACCESSORI, PRODOTTI INFORMATICI E MATERIALE
DI CONSUMO PER ATTREZZATURE INFORMATICHE
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SOTTOCATEGORIA 9.4 SERVIZI PER IL WEB

SOTTOCATEGORIA 9.5 SERVIZIO DI CONSULENZA INFORMATICA

SOTTOCATEGORIA 9.6 SERVIZIO DI FORMAZIONE INFORMATICA

CATEGORIA 10 CANCELLERIA

SOTTOCATEGORIA 10.1 ARTICOLI DI CANCELLERIA PER UFFICIO

SOTTOCATEGORIA 10.2 ARTICOLI PER UFFICI TECNICI

SOTTOCATEGORIA 10.3 TIMBRI

SOTTOCATEGORIA 10.4 CARTA PER FOTOCOPIATORI, STAMPANTI E FAX.
SOTTOCATEGORIA 10.5 CARTA RICICLATA — ECOLOGICA PER FOTOCOPIATORI, STAMPATI E FAX.
SOTTOCATEGORIA 10.6 BOLLETTINI BIANCHI E/O PERSONALIZZATI DI C.C.P.
CATEGORIA 11 CARBURANTI E LUBRIFICANTI PER AUTOMEZZI E MACCHINE DA LAVORO
CATEGORIA 12 RILEVAZIONE AUTOMATIZZATA PRESENZE

SOTTOCATEGORIA 12.1 FORNITURA IMPIANTI DI RILEVAZIONE AUTOMATIZZATA PRESENZE
SOTTOCATEGORIA 12.2 MANUTENZIONE IMPIANTI DI RILEVAZIONE AUTOMATIZZATA PRESENZE
CATEGORIA 13 MACCHINARI — ATTREZZATURE E IMPIANTI

SOTTOCATEGORIA 13.1 APPARECCHIATURE ELETTRICHE (STUFE,

VENTILATORI, LAMPADARI, LAMPADE DA TAVOLO, VARIE)

SOTTOCATEGORIA 13.2 APPARECCHIATURE IDRAULICHE E TERMOIDRAULICHE
SOTTOCATEGORIA 13.3 APPARECCHIATURE TELEFONICHE E DI TELEFONIA CELLULARE
SOTTOCATEGORIA 13.4 CONDIZIONATORI — CLIMATIZZATORI

SOTTOCATEGORIA 13.5 DISSUASORI -CANCELLI — PORTE E PORTONI AUTOMATICI
SOTTOCATEGORIA 13.7 DISPOSITIVI DI SICUREZZA E ALLARME

CATEGORIA 14 MACCHINE D’UFFICIO

SOTTOCATEGORIA 14.1 CALCOLATRICI

SOTTOCATEGORIA 14.2 FOTOCOPIATRICI

SOTTOCATEGORIA 14.3 FAX

SOTTOCATEGORIA 14.4 ALTRE MACCHINE D’UFFICIO (AFFRANCATRICI, RILEGATRICI, PUNZONATRICI, DISTRUGGI
DOCUMENTI, TAGLIACARTE, FASCIOLATORI, MACCHINE PER SCRIVERE E VARIE)
CATEGORIA 15 AUTOMEZZI

SOTTOCATEGORIA 15.1 FORNITURA CICLOMOTORI - MOTOVEICOLI

SOTTOCATEGORIA 15.2 FORNITURA AUTOVEICOLI

SOTTOCATEGORIA 15.3 CARROZZIERE

SOTTOCATEGORIA 15.4 GOMMISTA

SOTTOCATEGORIA 15.5 SERVIZIO DI ROTTAMAZIONE E PRATICHE AUTOMOBILISTICHE
SOTTOCATEGORIA 15.6 SERVIZIO DI LAVAGGIO

SOTTOCATEGORIA 15.7 SERVIZIO DI MANUTENZIONE E RIPARAZIONE MEZZI
CATEGORIA 16 MOBILI E ARREDI

SOTTOCATEGORIA 16.1 MOBILI E ARREDI PER UFFICI

SOTTOCATEGORIA 16.2 MOBILI E ARREDI PER SCUOLE

SOTTOCATEGORIA 16.3 MOBILI E ARREDI PER PALESTRE

SOTTOCATEGORIA 16.4 MOBILI E ARREDI PER SEGGI ELETTORALI

SOTTOCATEGORIA 16.5 ARMADI DI SICUREZZA

SOTTOCATEGORIA 16.6 CASSEFORTI E CASSETTE DI SICUREZZA

SOTTOCATEGORIA 16.7 ARREDI PER BAGNO

SOTTOCATEGORIA 16.8 ARREDI PER CUCINE E MENSE ISTITUTI SCOLASTICI
CATEGORIA 17 STRUMENTI PER IL CONTROLLO DELLA VELOCITA’
SOTTOCATEGORIA 17.1 PISTOLA LASER - AUTOVELOX

SOTTOCATEGORIA 17.2 VISUALIZZATORI DI VELOCITA’

CATEGORIA 18 MENSA E RISTORAZIONE

SOTTOCATEGORIA 18.1 SERVIZI DI RISTORAZIONE SCOLASTICA

SOTTOCATEGORIA 18.2 SERVIZIO DI BUFFET E CATERING

SOTTOCATEGORIA 18.3 FORNITURA DI BUONI PASTO

CATEGORIA 19 SERVIZI DI COMPOSIZIONE E CONFEZIONE GRAFICA
SOTTOCATEGORIA 19.1 LITOGRAFIE

SOTTOCATEGORIA 19.2 LEGATORIE

SOTTOCATEGORIA 19.3 COPISTERIE — FOTOCOPIE

SOTTOCATEGORIA 19.4 SERIGRAFIE

SOTTOCATEGORIA 19.5 ELIOGRAFIE — XEROCOPIE — RADEX

SOTTOCATEGORIA 19.6 PLASTIFICAZIONE

SOTTOCATEGORIA 19.7 PLOTTAGGIO — SCANSIONE E VETTORIZZAZIONE

CATEGORIA 20 SERVIZI DI MANUTENZIONE — RIPARAZIONE E MANUTENZIONE E ASSISTENZA TECNICA
SOTTOCATEGORIA 20.1 PER MOBILI E ARREDI

SOTTOCATEGORIA 20.2 PER MACCHINE D’'UFFICIO

SOTTOCATEGORIA 20.3 PER ATTREZZATURE INFORMATICHE

SOTTOCATEGORIA 20.4 PER SOFTWARE



mailto:ufficio.tecnico@comune.arcole.vr.it

COMUNE DI ARCOLE

Provincia di Verona
Piazza Marconi,1 — 37040 Arcole

P.1.01844780237 - C.F. 83002270235
Tel. 045 7639611 — fax 045 7635532 - @mail: ufficio.tecnico@comune.arcole.vr.it

SOTTOCATEGORIA 20.5 PER APPARECCHIATURE ELETTRICHE

SOTTOCATEGORIA 20.6 PER APPARECCHIATURE IDRAULICHE E TERMOIDRAULICHE E RISCALDAMENTO
SOTTOCATEGORIA 20.7 PER APPARECCHIATURE TELEFONICHE E DI TELEFONIA CELLULARE
SOTTOCATEGORIA 20.8 PER RILIEVO E CONTROLLO AMBIENTALE

SOTTOCATEGORIA 20.9 PER RILEVAMENTI TOPOGRAFICI

SOTTOCATEGORIA 20.10 PER MISURAZIONE E PESATURA

SOTTOCATEGORIA 20.11 PER APPARECCHI AUDIOVISIVI E FOTOGRAFICI

SOTTOCATEGORIA 20.12 PER ARMADI DI SICUREZA E CASSEFORTI

SOTTOCATEGORIA 20.13 PER CONDIZIONATORI E CLIMATIZZATORI

SOTTOCATEGORIA 20.14 PER DISSUASORI -CANCELLI — PORTE E PORTONI AUTOMATICI
SOTTOCATEGORIA 20.15 PER DISPOSITIVI DI SICUREZZA E ALLARME

SOTTOCATEGORIA 20.16 PER VETRAIO

SOTTOCATEGORIA 20.17 PER FALEGNAME

SOTTOCATEGORIA 20.18 PER ELETTRICISTA

SOTTOCATEGORIA 20.15 PER ATTREZZATURE E IMPIANTI ( CATEGORIA 13)

CATEGORIA 21 SERVIZI DI NOLEGGIO

SOTTOCATEGORIA 21.1 NOLEGGIO DI IMPIANTI AUDIO VIDEO

SOTTOCATEGORIA 21.2 NOLEGGIO DI MACCHINE D’UFFICIO

SOTTOCATEGORIA 21.3 NOLEGGIO DI ATTREZZATURE INFORMATICHE

SOTTOCATEGORIA 21.4 NOLEGGIO DI AUTOMEZZI

SOTTOCATEGORIA 21.5 NOLEGGIO DI INDUMENTI DA LAVORO E/O PROTETTIVI

CATEGORIA 22 SERVIZI DI PULIZIA E SMALTIMENTO RIFIUTI

SOTTOCATEGORIA 22.1 SERVIZI DI PULIZIA UFFICI COMUNALI

SOTTOCATEGORIA 22.2 DISINFEZIONE — DISINFESTAZIONE —

DERATTIZZAZIONE - SANIFICAZIONE

SOTTOCATEGORIA 22.3 RACCOLTA E SMALTIMENTO RIFIUTI

SOTTOCATEGORIA 22.4 PULIZIA COLLETTORI E DEPURATORI COMUNALI

CATEGORIA 23 SERVIZI DI STAMPA

SOTTOCATEGORIA 23.1 STAMPA MANIFESTI , CATALOGHI, LOCANDINE,

OPUSCOLI, NOTIZIARI PERIODICI, CALENDARI,

CARTA INTESTATA E BUSTE

SOTTOCATEGORIA 23.2 STAMPA MODULISTICA —BOLLETTARI — REGISTRI - ETICHETTE
SOTTOCATEGORIA 23.3 STAMPA LIBRI

CATEGORIA 24 TRASPORTI E TRASLOCHI

SOTTOCATEGORIA 24.1 TRASLOCHI

SOTTOCATEGORIA 24.2 TRASPORTI E SPEDIZIONI

SOTTOCATEGORIA 24.3 RECAPITO PACCHI — PLICHI - LETTERE

SOTTOCATEGORIA 24.4 SERVIZIO DI TRASPORTO SCOLASTICO

SOTTOCATEGORIA 24.5 SERVIZIO TAXI

SOTTOCATEGORIA 24.6 TRASPORTO VALORI

SOTTOCATEGORIA 24.7 IMBALLAGGIO E FACCHINAGGIO

CATEGORIA 25 SERVIZI DI VIGILANZA E SORVEGLIANZA

CATEGORIA 26 MANIFESTAZIONI, MOSTRE, CONGRESSI, CORSI E CERIMONIE -FIERE
SOTTOCATEGORIA 26.1 NOLEGGIO ATTREZZATURE ED ARREDI PER CERIMONIE MOSTRE MANIFESTAZIONI FIERE
SOTTOCATEGORIA 26.2 ALLESTIMENTO TENDONI, PALCHI, TRIBUNE ECC-(ANCHE A NOLEGGIO)
SOTTOCATEGORIA 26.3 STENOTIPIA E TRASCRIZIONE

SOTTOCATEGORIA 26.4 TRADUZIONE E INTERPRETARIATO

SOTTOCATEGORIA 26.5 NOLEGGIO STRUMENTI MUSICALI

SOTTOCATEGORIA 26.6 ORGANIZZAZIONE RICEVIMENTI E BANCHETTI

SOTTOCATEGORIA 26.7 ORGANIZZAZIONE MANIFESTAZIONI, MOSTRE, CONVEGNI, CONFERENZE, CONGRESSI E FIERE
SOTTOCATEGORIA 26.8 PROGETTAZIONE E ALLESTIMENTO STANDS PER FIERE E MOSTRE
CATEGORIA 27 SERVIZI ASSICURATIVI E BANCARI E LEGALI E CONTABILI
SOTTOCATEGORIA 27.1 ASSICURAZIONE RAMO RCA/ARD

SOTTOCATEGORIA 27.1 ASSICURAZIONE ALTRI RAMI

SOTTOCATEGORIA 27.2 SERVIZI DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO

SOTTOCATEGORIA 27.3 SERVIZIO BANCARIO E DI TESORERIA

SOTTOCATEGORIA 27.4 LOCAZIONE FINANZIARIA

SOTTOCATEGORIA 27.5 ASSISTENZA LEGALE

SOTTOCATEGORIA 27.6 ASSISTENZA REVISIONE CONTABILE — CONSULENZA, ORGANIZZAZIONE E CERTIFICAZIONE
AZIENDALE

CATEGORIA 28 MATERIALE PER MANUTENZIONI STRADALI

SOTTOCATEGORIA 28.1 ASFALTO

SOTTOCATEGORIA 28.2 CONGLOMERATI BITUMINOSI

SOTTOCATEGORIA 28.3 GHIAIA, PIETRISCO

SOTTOCATEGORIA 28.4 SEGNALETICA STRADALE VERTICALE, TOPONOMASTICA, CARTELLI, ECC
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SOTTOCATEGORIA 28.5 ARREDO URBANO

SOTTOCATEGORIA 28.6 PORFIDO

SOTTOCATEGORIA 28.7 AUTOBLOCCANTI IN CEMENTO PREFABBRICATI
SOTTOCATEGORIA 28.8 PISTRELLE IN GRES E CERAMICA

SOTTOCATEGORIA 28.9 CORDOLI IN CEMENTO PREFABBRICATI
SOTTOCATEGORIA 28.10 DISSUASORI — NEW JERSEY

SOTTOCATEGORIA 28.5 MATERIALE PER OPERE FOGNARIE

CATEGORIA 29 SERVIZI SOCIALI, SANITARI EASSISTENZIALI
SOTTOCATEGORIA 29.1 ASSISTENZA SOCIALE, DOMICILIARE

SOTTOCATEGORIA 29.2 SERVIZI EDUCATIVI E RICREATIVI

CATEGORIA 30 — SERVIZI DI PROGETTAZIONE — STUDI E RILEVAZIONI
SOTTOCATEGORIA 30.1 PROGETTAZIONE PUBBLICITARIA

SOTTOCATEGORIA 30.2 PROGETTAZIONE RETI TELEFONICHE
SOTTOCATEGORIA 30.3 PROGETTAZIONE EDILI

SOTTOCATEGORIA 30.4 PROGETTAZIONE IMPIANTI IDRAULICI
SOTTOCATEGORIA 30.5 PROGETTAZIONE GRAFICA

SOTTOCATEGORIA 30.6 PROGETTAZIONE RICERCA-REGISTRAZIONE DATI
SOTTOCATEGORIA 30.7 PROGETTAZIONE EDITORIALE

SOTTOCATEGORIA 30.8 PROGETTAZIONE INFORMATICA

SOTTOCATEGORIA 30.9 PROGETTAZIONE TELEMATICA

SOTTOCATEGORIA 30.10 PROGETTAZIONE MOSTRE E SPETTACOLI
SOTTOCATEGORIA 30.11 PROGETTAZIONE CONGRESSI E CONVEGNI
SOTTOCATEGORIA 30.12 PROGETTAZIONE IMPIANTI ELETTRICI
SOTTOCATEGORIA 30.13 PROGETTAZIONE IMPIANTI DI ARCHIVIAZIONE
SOTTOCATEGORIA 30.14 PROGETTAZIONE IMPIANTI DI SICUREZZA SUL LAVORO
SOTTOCATEGORIA 30.15 PROGETTAZIONE IMPIANTI AUDIOVISIVI
SOTTOCATEGORIA 30.16 PROGETTAZIONE IMPIANTI COMUNICAZIONE MULTIMEDIALE
SOTTOCATEGORIA 30.17 PROGETTAZIONEALLESTIMENTO AREE VERDI
SOTTOCATEGORIA 30.18 PROGETTAZIONE ARREDO URBANO
SOTTOCATEGORIA 30.19 PROGETTAZIONE IMPIANTI ANTINCENDIO
SOTTOCATEGORIA 30.20 PROGETTAZIONE IMPIANTI ANTIFURTO
SOTTOCATEGORIA 30.21 PROGETTAZIONE CONTROLLI ACCESSI E PRESENZE
SOTTOCATEGORIA 30.22 PROGETTAZIONE ARREDI

SOTTOCATEGORIA 30.23 PROGETTAZIONE IMPIANTI DI CONDIZIONAMENTO
SOTTOCATEGORIA 30.24 INDAGINI, STUDI, RILEVAZIONI

CATEGORIA 31 VARIE — FORNITURE DI BENI E SERVIZI NON CLASSIFICATI ALTROVE
SOTTOCATEGORIA 31.1 SERVIZIO DI INVENTARIAZIONE

SOTTOCATEGORIA 31.2 MARKETING E RICERCHE DI MERCATO
SOTTOCATEGORIA 31.3 SERVIZI DI PUBBLICITA’

SOTTOCATEGORIA 31.4 RIGENERAZIONE CONSUMABILI PER MACCHINE DI UFFICI
SOTTOCATEGORIA 31.5 AGENZIE DI VIAGGIO E TURISMO

SOTTOCATEGORIA 31.6 LAVANDERIA

SOTTOCATEGORIA 31.7 LOCAZIONE DI BENI MOBILI E IMMOBILI
SOTTOCATEGORIA 31.8 SPONSORIZZAZIONE

SOTTOCATEGORIA 31.9 ONORANZE FUNEBRI

SOTTOCATEGORIA 31.10 SOMMINISTRAZIONE DI LAVORO TEMPORANEO
SOTTOCATEGORIA 31.11 SERVIZI DI RECUPERO/RICOVERO ANIMALI RANDAGI
SOTTOCATEGORIA 31.12 SERVIZIO DI STAMPA, PERSONALIZZAZIONE ED IMBUSTAMENTO DI COMUNICAZIONI E/O AVVISI
DI PAGAMENTO

SOTTOCATEGORIA 30.13 FORNITURA DI ATTREZZATURE SPORTIVE
SOTTOCATEGORIA 30.14 FORNITURA DI GIOCHI E ATTREZZATURE DIDATTICHE
SOTTOCATEGORIA 30.15 FORNITURA DI OMAGGI E ALLESTIMENTI FLOREALI
SOTTOCATEGORIA 30.16 FORNITURA DI DISTRIBUTORI PER ALIMENTI E BEVANDE
SOTTOCATEGORIA 30.17 SERVIZIO TAXI, TRASPORTO AEREO, NOLEGGIO PULLMAN
CATEGORIA 32 LAVORI

SOTTOCATEGORIA 32.1 OPERE EDILI

SOTTOCATEGORIA 32.2 OPERE STRADALI

SOTTOCATEGORIA 32.3 OPERE FOGNARIE, ACQUEDOTTI, GASDOTTI
SOTTOCATEGORIA 32.4 OPERE SU IMPIANTI TERMICI E DI CONDIZIONAMENTO
SOTTOCATEGORIA 32.5 OPERE DI POTABILIZZAZIONE

SOTTOCATEGORIA 32.6 OPERE SU IMPIANTI ELETTRICI E DI ILLUMINAZIONE
SOTTOCATEGORIA 32.7 OPERE DI SEGNALETICA ORIZZONTALE E VERTICALE
SOTTOCATEGORIA 32.8 OPERE SU IMPIANTI TELEFONICI E TRASMISSIONE DATI
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ALLEGATO B

Spett.le

COMUNE DI ARCOLE
Piazza Marconi, 1
37040 Arcole (VR)

Oggetto: domanda di iscrizione all’Albo Fornitori dei beni, servizi e lavori del Comune di Arcole

[l/La sottoscritt

nat_ a il (Prov. )
residente in (Prov.

) via n. in qualita
di della Ditta

con sede
in (Prov. ) CAP via
n.
C.F. P.l. CCIAA
Tel. Fax
E-mail
CHIEDE

liscrizione della suddetta impresa all'Albo Fornitori dei beni, servizi e lavori del Comune di Arcole (VR) con sede in
Piazza Marconi, 1 37040 Arcole (VR) per le seguenti categorie e/o sottocategorie merceologiche:

(indicare il codice e la descrizione di ogni singola categoria/sottocategoria merceologica ricavandoli dall'apposito elenco
allegato A al disciplinare)

N. CATEGORIA CODICE SOTTOCATEGORIA CODICE CAPACITA’
CONTRATTUALE (1)

OB |WIN|(—

DICHIARA
ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., consapevole delle sanzioni penali previste dal successivo art.
76, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate:
Anno inizio attivita: :
ORGANICO. Indicare il numero medio annuo dei dipendenti in servizio negli ultimi tre anni:

Anno n. ;
Anno n. :
Anno n

Il fatturato globale d'impresa degli ultimi tre esercizi:
I Fatturato globale dell’anno €
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0 Fatturato globale dell'anno € ;

0 Fatturato globale dell'anno € ;

Solo in caso di capacita contrattuale corrispondente alla FASCIA 3 indicare I'importo contrattuale relativo alle principali
forniture di beni e servizi o lavori gid effettuati per altri committenti, nell’ambito della corrispondente categoria e
sottocategoria di appartenenza (individuata dal numero progressivo corrispondente a quello sopra riportato nella
richiesta di iscrizione):

N. Descrizione categoria Importo contrattuale Committente

Data Firma

(Timbro della ditta e firma del legale rappresentante)

N.B. La presente domandal/dichiarazione dovra essere corredata da fotocopia di documento di identita del dichiarante
(1) indicare I'importo contrattuale massimo relativo a ciascuna categoria e/o sottocategoria che la ditta ha capacita di
assumere quale obbligazione contrattuale, indicando in corrispondenza a ciascuna voce la fascia relativa:

Fascia 1 — per acquisti o prestazioni di servizi sino ad Euro 20.000 oltre IVA;

Fascia 2 — per acquisti o prestazioni di servizi sino ad Euro 50.000 oltre IVA;

Fascia 3 — per acquisti o prestazioni di servizi sino ad Euro 193.000 oltre IVA.

O in alternativa in possesso di ATTESTAZIONE SOA

CATEGORIA Classifica Data scadenza
attestazione in corso

Data Firma

(Timbro della ditta e firma del legale rappresentante)
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ALLEGATO C

Spett.le

COMUNE DI ARCOLE
Piazza Marconi, 1
37040 Arcole (VR)

Oggetto: domanda di iscrizione all’Albo Fornitori dei beni, servizi e lavori del Comune di Arcole

[l/La sottoscritt

nat_a il (Prov. )
residente in (Prov.

)
via n.
in qualita di
della Ditta
ai fini dell'iscrizione nell’Albo dei Fornitori di beni, servizi e lavori del Comune di Arcole

DICHIARA

ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 e s.m.i., consapevole delle sanzioni penali previste dal successivo art.
76, per le ipotesi di falsita in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate :
a. che la ditta risulta iscritta negli elenchi della camera di commercio ovvero ad albi (ove previsti) abilitanti ad esercitare
le forniture o servizi per i quali si chiede l'iscrizione all'albo;
b. di non trovarsi in alcuna delle condizioni ostative alla stipula di contratti con la pubblica amministrazione di cui all’art.
38 del D.Lgs. 163/2006 s.m.i;
c. di aver preso visione e di accettare integralmente tutte le norme del disciplinare regolante ['istituzione, le modalita di
utilizzo ed i meccanismi di aggiornamento dell’Albo dei Fornitori del Comune di Arcole;
d. di essere informato, che i dati raccolti ai fini della procedura di iscrizione all'albo saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell'ambito del procedimento per il quale la presente dichiarazione viene resa, rilasciando a
tal fine specifico consenso.

CHIEDE
che tutta la corrispondenza relativa alla presente procedura sia inviata al seguente recapito (specificare referente
operativo, indirizzo, telefono, fax, e-mail):
con 'impegno di comunicare al Comune eventuali variazioni.
Luogo e data

IL DICHIARANTE

N.B. La presente dichiarazione dovra essere corredata da fotocopia di documento di identita del dichiarante
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ALLEGATO D

DISCIPLINARE PER L'ISTITUZIONE DELL'’ALBO FORNITORI DEI BENI, SERVIZI E LAVORI DEL COMUNE DI
ARCOLE:

Articolo 1- Oggetto

1. Il presente disciplinare regola [l'istituzione, fissa i criteri per l'iscrizione e stabilisce le modalita di utilizzo, nonché i
meccanismi di aggiornamento dell’Albo dei Fornitori del Comune di Arcole.

2. L'Albo puo essere utilizzato come strumento di identificazione delle ditte qualificate a fornire beni e servizi nell'ambito
di forniture inferiori all'importo di 193.000,00 Euro oltre IVA e con le modalita di esperimento delle procedure negoziate,
cosi come regolate dalle vigenti disposizioni normative e regolamentari, e delle procedure in economia cosi come
disciplinate dal vigente Regolamento Comunale per I'acquisizione di lavori, forniture e servizi in economia.

3. Gli scopi che si intendono raggiungere con listituzione del suddetto Albo sono i seguenti:

0 introdurre criteri di selezione certi e trasparenti nelle procedure di acquisizione di beni, servizi che prevedono l'invito
alle imprese;

0 dotare I'Amministrazione di un utile strumento di consultazione, articolato in categorie merceologiche.

L’Albo non ¢ sostitutivo degli analoghi albi costituiti a livello nazionale, ma integrativo di essi nel pieno rispetto della
normativa vigente.

4. Resta ferma la facolta dell’Amministrazione, quando si tratti di forniture, servizi e manutenzioni che, per il particolare
oggetto o la specializzazione richiesta, non rendano possibile 'utilizzo dell’albo, ovvero qualora I'Ente, sulla base delle
proprie conoscenze di mercato, ritenga utile ampliare la concorrenzialita rispetto alle ditte iscritte di invitare o interpellare
anche altre ditte ritenute idonee oltre quelle iscritte nella categoria pertinente del medesimo.

5. Si prescinde dalla necessaria iscrizione allalbo comunale per le ditte iscritte in albi nazionali o diversamente
qualificate in base a procedure previste dalla vigente legislazione statale o regionale.

Articolo 2 - Composizione dell’Albo

1. L’Albo fornitori ¢ articolato in categorie per le varie tipologie merceologiche cosi come elencate nell’Allegato “A” al
presente disciplinare. L’Amministrazione si riserva la facoltd di integrare il numero delle categorie/sottocategorie
merceologiche previste, utilizzando le forme di pubblicita previste dal presente disciplinare per I'Albo fornitori.

2. Liscrizione pud essere richiesta per piu categorie e/o sottocategorie merceologiche previste.-

Articolo 3 - Campo di Applicazione

1. L’Albo fornitori sara utilizzato nel pieno rispetto della vigente normativa in materia di appalti pubblici di forniture di beni
e servizi e del vigente Regolamento per 'acquisizione di lavori, forniture e servizi in economia.

Articolo 4 - Capacita’ contrattuale

1. All'atto dell'iscrizione la ditta dovra indicare la propria capacita contrattuale nel’ambito delle categorie o sottocategorie
per le quali viene richiesta l'iscrizione. Tale capacita viene quantificata nelle seguenti fasce di importo:

Fascia 1 — per acquisti o prestazioni di servizi o lavori sino ad Euro 20.000 oltre IVA;

Fascia 2 — per acquisti o prestazioni di servizi o lavori sino ad Euro 50.000 oltre VA,

Fascia 3 — per acquisti o prestazioni di servizi o lavori sino ad Euro 193.000 oltre IVA.

2. L’ammissione delle ditte all'albo per la fascia richiesta & subordinata al possesso da parte delle stesse dei seguenti
requisiti:

- (limitatamente alla fascia 1 e 2) fatturato annuo non inferiore a tre volte I'importo massimo della fascia richiesta;

- (limitatamente alla fascia 3) dichiarazione del fatturato globale dell'impresa; dichiarazione di aver realizzato nel biennio
precedente, servizi o forniture analoghi a quelli relativi alla categoria/sottocategoria per la quale € richiesta l'iscrizione, a
favore di Enti pubblici o soggetti privati, per un importo complessivamente non inferiore a due volte I'importo massimo
della fascia 3;

- possesso di organico adeguato allo svolgimento delle forniture, in relazione alla natura ed entita delle stesse.

3. I Comune di Arcole potra richiedere alle ditte ammesse di comprovare, entro dieci giorni dalla richiesta, il possesso
dei requisiti sopra indicati,
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mediante la presentazione della seguente documentazione:

- copie dei bilanci di esercizio relativi al triennio precedente, corredati dalle note di deposito e relativi allegati per le
societa di capitali;

- copie delle dichiarazioni ai fini delle imposte sui redditi e ai fini IVA relative al triennio precedente per i soggetti non
tenuti al bilancio;

- dichiarazioni di buona esecuzione del servizio rilasciati da enti pubblici o soggetti privati comprovanti I'avvenuta
effettuazione nel biennio precedente dei servizi e forniture analoghi dichiarati, riportanti il periodo di esecuzione e i
relativi importi.

Articolo 5 - Modalita di iscrizione all’Albo

1. Le Ditte interessate all'iscrizione all’Albo di cui al presente disciplinare, devono far pervenire;

0 domanda sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante, secondo lo schema

di cui all’Allegato “B”;

0 una dichiarazione sostitutiva, ai sensi di quanto previsto dagli articoli 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, utilizzando
I'apposito modulo Allegato “C”.

2. La domanda unitamente alla documentazione richiesta dovra essere inviata a mezzo servizio postale, corriere privato
0 a mano al seguente indirizzo: Comune di Arcole piazza Marconi, 1 37040 Arcole (VR)

3. L'Amministrazione si riserva la facolta di verificare la veridicita di quanto dichiarato.

4. Per le imprese stabilite in altri Stati aderenti all'Unione Europea si applica la previsione contenuta nell’art. 47, comma
2, del D.Lgs. 163/2006.

5. | soggetti sono inseriti nelle categorie e sottocategorie merceologiche, con l'indicazione della relativa capacita
contrattuale cosi come dichiarata nella domanda di iscrizione.

6. Le informazioni relative alle ditte di cui 'Ente viene in possesso sono trattate nel rispetto della vigente normativa,
nonché nel rispetto e tutela dei segreti tecnici e commerciali.

7. A seguito dell'invito a gara, I'idoneita del fornitore € presunta limitatamente ai requisiti dichiarati ai sensi e per gli effetti
delliscrizione all’albo. A seguito dell'invito a gara, ciascun soggetto o ditta ha I'onere, pena I'esclusione, di dichiarare, ai
sensi dell'art. 41 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445, sotto la propria responsabilitd penale e delle leggi speciali in
materia, che i dati contenuti nelle certificazioni, ovvero nelle dichiarazioni sostitutive, rilasciate in sede di presentazione
della domanda di iscrizione, non hanno subito variazioni dalla data del rilascio.

8. All'esame delle domande pervenute e della relativa documentazione procede il Servizio competente. Qualora la
domanda sia accoglibile ma non completa, é facolta dell Amministrazione richiedere integrazioni e/o chiarimenti rispetto
allistanza e/o ai documenti presentati; nella richiesta di integrazione della documentazione ' Amministrazione indichera i
tempi e le modalita di inoltro della integrazione medesima; la mancata osservanza dei tempi o delle modalita di risposta,
comportera la non accoglibilita della domanda senza ulteriore avviso.

9. Dellavvenuta istituzione € dato avviso mediante pubblicazione all'Albo Pretorio per 15 giorni e sul sito internet del
Comune di Arcole.

Articolo 6 - Utilizzo dell’Albo

1. Per l'affidamento di lavori,servizi e beni di importo ricompreso nelle soglie di cui al precedente punto n° 4, saranno
consultati almeno cinque operatori economici tra quelli iscritti negli elenchi a tale scopo predisposti dal’ Amministrazione
comunale e individuati dal responsabile del procedimento nel rispetto dei principi di trasparenza, rotazione e parita di
trattamento.-

Articolo 8 - Aggiornamento

1. L'Albo verra sottoposto a revisione ed aggiornamento almeno annuale entro il mese di febbraio.-

2. In sede di revisione si procedera all'inserimento delle nuove ditte ed alla cancellazione di quelle che:

a. per due volte non abbiano risposto a lettera di invito a partecipare ad un procedimento di gara, senza fornire, in
merito, idonea motivazione;

b. abbiano subito I'applicazione di almeno due penali previste dalle lettere di invito o capitolati di volta in volta adottati
per gli affidamenti;
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c. per qualsivoglia motivo non siano pil in possesso dei requisiti soggettivi e/o oggettivi di qualificazione necessari per
liscrizione all’Albo.

2. La cancellazione ha una validita di due anni dalla comunicazione. Trascorso tale periodo di tempo i fornitori esclusi
possono richiedere nuovamente l'iscrizione all'albo, fatta eccezione per il caso c. che richiedera da parte del fornitore la
comprovata riacquisizione dei requisiti di qualificazione.

3. La cancellazione € altresi disposta su domanda dell'interessato.

Articolo 9 - Obblighi per le imprese

1. Le imprese iscritte all’Albo sono tenute a comunicare tempestivamente le variazioni in ordine alla sede legale, ai
requisiti, all'organizzazione e struttura, nonché a tutti gli altri dati forniti in sede di prima iscrizione, pena la cancellazione
d'ufficio dall’Albo.-
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ALLEGATO E

Comune di Arcole Questionario Rev. Pag. 1/3
Informativo n° Data

Ragione Sociale Ditta J Capitale Sociale Anno di costituzione C.C.LAA.

Sede Legale:

Tel. Fax. Email

Sede Operativa:

Tel. Fax. Email

Legale rappresentante della ditta:

Nominativi e ruoli delle posizioni organizzative chiave:

[c A RN (o) LU, RSN JUSE | (O 1

Categorie merceologiche:

XA N | N | [W[IN]|—

Attivita principali svolte dalla ditta:
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Comune di Arcole Questionario Rev. Pag. 2/3
Informativo n° Data
Ragione Sociale Ditta J Capitale Sociale

Anno di costituzione C.C.I1.AA.

Attivita specialistiche e numero addetti con relativa qualifica per ciascuna attivita:

Fatturato negli ultimi 3 anni (2009/2010/2011):

Istituti di credito utilizzati:

Referenze e precedenti esperienze di lavoro:
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Comune di Arcole Questionario Rev. Pag. 3/3
Informativo n° Data
Ragione Sociale Ditta J Capitale Sociale

Anno di costituzione C.C.I1.AA.

Descrizione dettagliata delle attrezzature disponibili:

Descrizione del sistema di qualita della Ditta (manuale, certificazione, ente certificatore,
normative, gestione della qualita controlli, procedure, ecc..)
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Descrizione dell’ organizzazione e delle attivita della Ditta relative a sicurezza, salute, ambiente,
attrezzature di sicurezza, DPI, informazione, formazione e addestramento del personale, numero e
gravita degli infortuni

Firma e data del legale rappresentante

Valutazione complessiva: positiva negativa
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